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1. TUJUAN

a. Menjamin pelaksanaan ujian pra sidang untuk program pendidikan S1 di departemen Ilmu Nutrisi dan Teknologi Pakan sesuai dengan prosedur operasional baku yang telah ditetapkan.

b. Memberikan informasi yang jelas tentang pelaksanaan ujian pra sidang kepada mahasiswa, dosen dan pihak-pihak yang berhubungan.

c. Mengendalikan proses pelaksanaan ujian pra sidang sesuai dengan baku mutu dan sasaran mutu yang ditetapkan di departemen.
2. RUANG LINGKUP

    Prosedur pelaksanaan ujian pra sidang di departemen Ilmu Nutrisi dan Teknologi

    pakan  meliputi persyaratan dan pelaksanaan, dan tata cara pelaksanaan ujian pra

    sidang.
3. PENANGGUNG JAWAB PELAKSANA

    Ketua Gugus  Kendali Mutu (GKM) di Departemen Ilmu Nutrisi dan Teknologi Pakan

4.  SASARAN PENGGUNA PROSEDUR

4.1. Gugus Kendali Mutu Departemen.

4.2. Dosen, mahasiswa   dan      tenaga   pendidikan ( administrasi akademik dan administarsi umum di departemen. 

5.  PENGERTIAN

5.1. Ujian pra sidang adalah ujian tertulis untuk mengetahui kemampuan mahasiswa dibidang kompetensi nutrisi dan teknologi pakan dan kompetensi umum bidang peternakan.  Kelulusan mahasiswa dalam ujian Pra Sidang merupakan salah satu syarat untuk melaksanakan ujian akhir sarjana

5.2. Pelaksana ujian pra sidang adalah komisi pendidikan departemen yang dikoordinasi oleh Ketua Gugus Kendali Mutu

6.  RUJUKAN

6.1. Panduan Program Pendidikan Sarjana 2012
6.2. Sistem Jaminan Mutu Pendidikan IPB tahun 2011
6.3. POB Pendidikan IPB 2012
7. PROSEDUR PELAKSANAAN UJIAN PRA SIDANG
7.1. Persyaratan Ujian Pra Sidang
7.1.1. Mahasiswa sudah lulus semua mata kuliah yang ditetapkan: Mata kuliah Interdept, mata kuliah mayor, dan mata kuliah Minor atau mata kuliah supporting course.
7.1.2. Jumlah kredit yang sudah diselesaikan minimal 138 sks dengan IPK ≥ 2,00 tanpa nilai E.
7.1.3. Mahasiswa sudah mengambil SKS tugas akhir.

7.2. Persiapan Ujian Pra Sidang
7.2.1. Pendaftaran Ujian Pra Sidang paling lambat satu minggu sebelum pelaksanaan Ujian Pra Sidang.

7.2.2. Pelaksanaan ujian pra sidang pada hari selasa minggu ke 2 yang  dikoordinir oleh komisi pendidikan departemen.
7.2.3. Soal ujian pra sidang berasal dari soal yang diberikan oleh koordinator mata kuliah kemudian disusun oleh Komisi Pendidikan yang dikoordinir oleh Ketua Gugus Kendali Mutu.

7.2.4. Soal ujian pra sidang  di evaluasi setahun sekali.

7.2.5. Soal ujian pra sidang mencakup kompetensi umum, kompetensi ilmu nutrisi,  kompetensi agrostologi, dan kompetensi teknologi pakan dan industri pakan.
7.3. Pelaksanaan Ujian Pra Sidang
7.3.1. Mahasiswa mendaftar untuk mengikuti ujian pra sidang di departemen.

7.3.2. Komisi pendidikan akan menentukan tanggal pelaksanaan ujian pra sidang
7.3.3. Nilai ujian pra sidang diumumkan seminggu setelah ujian pra sidang.
7.3.4. Kelulusan ujian pra sidang ditentukan oleh Ketua  Departemen dengan skore minimal 65
7.3.5. Mahasiswa yang tidak lulus ujian pra sidang dapat  mengikuti ujian pra sidang kembali
7.3.6. Mahasiswa mendapat surat bukti lulus ujian pra sidang yang dikeluarkan oleh komisi pendidikan departemen

7.4. Tata Cara
	Langkah 1
	Mahasiswa mendaftar di bagian administrasi tugas akhir Departemen untuk ujian pra sidang 

	Langkah 2
	Mahasiswa Melaksanakan ujian pra sidang

	Langkah 3
	Mahasiswa mengetahui nilai ujian pra sidang 

	Langkah 4
	Mahasiswa mendaftar kembali untuk ikut ujian pra sidang  jika tidak lulus 


7.5. Dokumen Penunjang
7.5.1. Form Pendaftaran Ujian Pra Sidang
7.5.2. Surat Kelulusan Ujian Pra Sidang
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